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Desbloquea la productividad y libere la creatividad 

Copilot para Microsoft 365 

Microsoft 

Graph: sus datos 

Modelos de lenguaje 

de gran tamaño

Aplicaciones de 

Microsoft 365

Lenguaje natural

Internet



Copilot para Microsoft 365 

Basado en el enfoque integral de Microsoft

Seguridad Cumplimiento Privacidad IA responsable



Copilot Studio

Crea y orquesta lógica 

sofisticada

Capacidad de gestión 

y control de TI
Conéctate a datos

Presentamos



Copilot

Va mucho más allá de preguntas 
y respuestas simples que permitan 
eliminar la complejidad, deshacerse 
de la monotonía y tomar el control 
del tiempo en el trabajo.

Con Copilot ahora puede hacer lo siguiente:

• Revisar todos sus datos de trabajo para 

resolver los problemas de trabajo más 

complejos.

• Encontrar lo que necesita en tus archivos 

(incluso aunque ni siquiera recuerdes que 

existían) e identificar relaciones en el 

contenido.

• Integrarlo con las aplicaciones que 

utilizas en tu actividad comercial.



Copilot en Teams

Con Copilot puedes organizar 

reuniones eficaces, ponerte al día, 

organizar los puntos de conversación 

clave y resumir las acciones. 

Con Copilot ahora puede hacer lo siguiente:

• Resumir lo que te has perdido en una 

reunión. 

• Crear una tabla de pros y contras sobre 

[tema]. 

• Identificar las decisiones tomadas y los 

próximos pasos sugeridos.



Resumen inteligente en Copilot

Resumen inteligente

Integrado 
y automatizado

Estandarizado

Marcadores de 
video, locutor 
y capítulo

Disponible solo 
después de la 
reunión 

Copilot en Teams

A petición

Basado en 
órdenes únicas

Interacción en 
forma de 

conversación, 
con citas.

Disponible en 
tiempo real 

(durante y después 
de la reunión)

Utiliza resúmenes de reuniones integrados y haz cualquier pregunta sobre la reunión

* La función de resumen inteligente también está disponible en Teams Premium



Copilot en Outlook

Te permite mantener organizada 
la bandeja de entrada y crear 
comunicaciones que tengan impacto 
en mucho menos tiempo. 

Con Copilot ahora puedes hacer lo siguiente:

• Resumir un hilo de correo electrónico 
y sugerir elementos de acción, respuestas 
y seguimiento.

• Elegir "Suena como yo" para que el 
correo electrónico se adapte a tu estilo de 
escritura y su voz. 

• Seguir las reuniones de Teams 
directamente desde Outlook. Se notificará 
al organizador para que 
lo grabe y Copilot te notificará cuando 
la grabación esté lista.



Copilot en Word

Transforma el proceso de escritura para 

ayudarlo a ser más creativo y eficiente.

Con Copilot ahora puedes hacer lo siguiente:

• Crear un resumen de cualquier documento 

para compartirlo como resumen o ayudarlo 

a ponerse al día rápidamente.

• Pedir a Copilot que reescriba un párrafo 

o lo formatee, por ejemplo, convirtiendo 

un texto en tabla, y así ahorrar tiempo.

• Crear gráficos personalizados directamente 

en el documento con Microsoft Designer, 

que tomará imágenes de archivo o que

hayas subido al chat. 



Copilot en Excel

Permite a cualquier persona analizar 

y visualizar datos como si fuera 

analista de datos.

Con Copilot ahora puedes hacer lo siguiente:

• Crear visualizaciones profesionales y que 

tengan impacto, generar pronósticos 

y ahorrar tiempo al clasificar los datos 

gracias al uso de Python en Excel.

• Dar la orden: "haz que todas las celdas 

sean rojas si el valor es inferior a 1000", 

filtra y ordena los datos.

• Hacer preguntas sobre los datos para 

descubrir al instante información clave.



Copilot en PowerPoint

Copilot te ayuda a convertir tus ideas 

en presentaciones impresionantes.

Con Copilot ahora puedes hacer lo siguiente:

• Crear una presentación de cinco 

diapositivas basada en un documento de 

Word, incluir fotos de archivo pertinentes.  

• Consolidar esta presentación en un 

resumen de tres diapositivas. 

• Dar un nuevo formato a estas tres 

viñetas en tres columnas, cada una 

con una imagen. 



Copilot en Loop

Desbloquea el poder del pensamiento 
compartido, ayuda en la creación 
colaborativa, te mantiene actualizado 
y te ayuda a retomar desde donde 
otros dejaron.

Con Copilot ahora puedes hacer lo siguiente:

• Crear un resumen de cualquier documento 
para compartirlo como resumen o ayudarte
a ponerte al día rápidamente.

• Pedir a Copilot que reescriba un párrafo 
o lo formatee, por ejemplo, convirtiendo 
un texto en tabla, y así ahorrar tiempo.

• Crear gráficos personalizados directamente 
en el documento con Microsoft Designer, 
que tomará imágenes de archivo o que 
usted haya subido al chat. 



Copilot en OneNote

Te ayuda a encontrar toda la 

información y las perspectivas 

que necesitas.

Con Copilot ahora puedes hacer lo siguiente:

• Hacer preguntas abiertas sobre un 

archivo individual o pedir un resumen del 

contenido sin necesidad de abrir 

un archivo en OneDrive y SharePoint.



Principios de la IA de Microsoft

Equidad Confiabilidad

y seguridad

Privacidad 

y seguridad

Inclusión

Transparencia

Responsabilidad

Microsoft Cloud: IA en 

la que puedes confiar

Tus datos son tus datos.

Tus datos no se utilizan para 

entrenar a los modelos básicos 

de OpenAI sin permiso. 

Tus datos están protegidos

con los controles de seguridad 

y cumplimiento empresarial 

más completos.



Compromiso con los derechos de autor 

del cliente 

Respaldamos a 

nuestros clientes 

de Copilot

Tenemos en cuenta 
las inquietudes de 

los autores

Protecciones de derechos 

de autor integradas en el 

producto

Usa los servicios de Copilot con confianza 



Panel de Microsoft Copilot

Disponible hoy



Próximos pasos 
y recursos

Conoce nuestros planes de adopción a Copilot para 

Microsoft 365: evaluación de la preparación para 

garantizar que se cumplan los requisitos técnicos, y 

una sesión de para identificar casos de uso que 

faciliten la creación de un plan de implementación.

Más información sobre cómo funciona Copilot para 

Microsoft 365

Únete al centro de la comunidad de Copilot para 

Microsoft 365

Aprovecha los recursos para la adopción

Introducción a la ruta de aprendizaje de Copilot 

para Microsoft 365

https://techcommunity.microsoft.com/t5/microsoft-mechanics-blog/how-microsoft-365-copilot-works/ba-p/3822755
https://techcommunity.microsoft.com/t5/microsoft-mechanics-blog/how-microsoft-365-copilot-works/ba-p/3822755
https://techcommunity.microsoft.com/t5/microsoft-365-copilot/ct-p/Microsoft365Copilot
https://techcommunity.microsoft.com/t5/microsoft-365-copilot/ct-p/Microsoft365Copilot
https://adoption.microsoft.com/en-us/copilot/
https://learn.microsoft.com/en-us/training/modules/introduction-microsoft-365-copilot/


¿Te animas a comenzar 
tu viaje con Copilot?

www.aitana.es |  mkt@aitana.es |   647 895 564 

http://www.aitana.es/
mailto:mkt@aitana.es


Copilot Copilot para 

Microsoft 365

Copilot para 

ventas

Copilot para 

servicios

Capacidades fundamentales

Conexión a tierra web 

Protección de datos comerciales

Protección de datos de nivel empresarial

Conexión a tierra de Graph 

Aplicaciones de Microsoft 365

Copilot Studio

Capacidades específicas del rol

Microsoft Copilot



Copilot para Microsoft 365 

Incluido por usuario, por mes

Disponible en general



Copilot para la arquitectura básica de Microsoft 365
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Flujo de datos ( = todas las solicitudes se cifran a través de HTTPS y wss://)

Las órdenes del usuario de aplicaciones de Microsoft 365 se envían a Copilot

Copilot accede a Graph y a Semantic Index para el preprocesamiento

Copilot envía una orden modificada al modelo de lenguaje de gran tamaño

Copilot recibe la respuesta del LLM

Copilot accede a Graph y a Semantic Index para el posprocesamiento

Copilot envía la respuesta y el comando de la aplicación a las aplicaciones 
de Microsoft 365
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Límite de servicio de Microsoft 365

Tenant del cliente de Microsoft 365

Semantic 

Index

Azure 

OpenAI

IAR

Microsoft mantiene 
la instancia de Azure 

OpenAI. OpenAI no tiene 
acceso a los datos ni al 

modelo.

Se aplica IA responsable 
a la orden de entrada y a 
los resultados de salida

Las órdenes, las respuestas y los 
datos 

a los que se accede 
a través de Microsoft Graph no se 

usan para entrenar modelos 
básicos

1

Aplicaciones de Microsoft 365

Respuesta
+

Comandos de 
la aplicación

Orden del usuario

Orden 
modificada

Modelo de lenguaje 

de gran tamaño

Respuesta 
del LLM

Conexión 
a tierra

Conexión 
a tierra

Microsoft Graph

Posproce-
samientoContexto y contenido

Correos electrónicos, 

archivos, reuniones, chats, 

calendarios y contactos

Preproce-
samiento



Teams Premium y Microsoft 365 Copilot
Acelera tu transición hacia la IA

Reúne capacidades avanzadas en Microsoft 

Teams para que la colaboración sea más segura, 

inteligente y atractiva 

Mejora el trabajo en equipo 

IA generativa incorporada para empezar

Teams Premium

Tu asistente profesional de IA que trabaja junto 
a ti en las aplicaciones de Microsoft 365 
y en una experiencia independiente que te ayuda 
a realizar cualquier tarea

Mejora la productividad individual 

IA generativa basada en tus órdenes únicas

Microsoft 365 Copilot



Juntos es mejor: Copilot para Microsoft 365 

y Microsoft Teams Premium Microsoft Teams 

Premium

Copilot para 

Microsoft 365

Capacidades 

avanzadas de 

colaboración 

en Microsoft 

Teams

Protección avanzada de reuniones , como marcas de agua personalizadas, cifrado de extremo a extremo y desenfoque 
automático del fondo 

Herramientas de colaboración avanzadas con controles de chat de cuenta prioritarios y análisis de colaboración avanzados 

Reuniones que se adaptan a su estilo y al de su organización 

Plantillas de reuniones preconfiguradas por TI 

Capacidades avanzadas de citas virtuales con recordatorios por SMS, unión por la web, programación 

Seminarios web avanzados con registro, comunicación personalizada y sala verde 

Traducción en tiempo real de los subtítulos y las transcripciones de las reuniones 

Resumen inteligente para ponerse al día rápidamente con la información más relevante de las reuniones  

Copilot en Teams para hacer preguntas que permitan resolver temas, ponerse al día durante las reuniones, organizar puntos 

IA avanzada en 
aplicaciones de 
Microsoft 365 
(más allá de 
Teams)

Experiencia del usuario de Microsoft Copilot 

Conexión a tierra web con tecnología de IA 

Conexión a tierra de Graph de Microsoft 365 (contenido y contexto) 

Microsoft Copilot : resuelva tareas de trabajo complejas en un solo lugar. 

Copilot Studio : aproveche los flujos de trabajo de Copilot personalizados con los datos, la lógica y las acciones de su 

empresa


Copilot en las aplicaciones principales de Microsoft 

Copilot en Word : transforma la escritura con eficiencia y creatividad 

Copilot en PowerPoint : convierte tu inspiración en presentaciones impresionantes 

Copilot en Excel : analiza, comprende y visualiza los datos con facilidad 

Copilot en Outlook : mantén tu bandeja de entrada organizada, administra el seguimiento de las reuniones y crea una 
comunicación impactante 

Copilot en Loop : libera el poder del pensamiento compartido. 

Copilot en OneNote : revoluciona la forma en que planifica y se organiza 

* El resumen inteligente se implementará en Copilot para Microsoft 365 en diciembre de 2023 = Todas las características
Todas las licencias incluyen protección de datos comerciales 

y seguridad, privacidad y cumplimiento de Microsoft 365. 
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